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U slučaju daljnjeg korištenja ili distribuiranja morate drugima jasno dati do znanja licencne uvjete 
ovog djela. Najbolji način da to učinite je linkom na ovu internetsku stranicu.  
Od svakog od gornjih uvjeta mogude je odstupiti, ako dobijete dopuštenje nositelja autorskog 
prava. Ništa u ovoj licenci ne narušava ili ograničava autorova moralna prava. 
Tekst licence preuzet je s http://creativecommons.org/x 

• slobodno možete: 
• Dijelite dalje — možete umnažati i redistribuirati materijal u bilo kojem 

mediju ili formatu 
• Stvarajte prerade — možete remiksirati, mijenjati i prerađivati djelo 

• pod slijedećim uvjetima: 
• Imenovanje - Morate adekvatno navesti autora, uvrstiti link na licencu 

i naznačiti eventualne izmjene. Možete to učiniti na bilo koji razuman 
način, ali ne smijete sugerirati da davatelj licence izravno podupire Vas ili 
Vaše korištenje djela. 

• Nekomercijalno - Ne smijete koristiti materijal u komercijalne svrhe. 
• dijeli pod istim uvjetima - Ako remiksirate, mijenjate ili prerađujete 

materijal, Vaše prerade morate distribuirati pod istom licencom pod 
kojom je bio izvornik. 



Program radionice 

 

•18:00 - 19:30: Početnički modul 

 

•19:30 - 19:45: Pauza 

 

•19:45 - 21:15: Napredniji modul 
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Početnički modul: Zadatak 1 

• Naslov „Prodaja po prodavaonicama” podebljati i 
prikazati fontom Times New Roman, veličine 16. 

• Ćelijama prvog stupca i drugog retka promijeniti 
boju pozadine u svijetlo narančastu. 

• Prvih 5 delija prvog retka  
spojiti u jednu deliju. 

• Uokviriti sve delije s  
tankom punom linijom. 

• Brojeve u delijama  
postaviti da se prikazuju  
na 2 decimalna mjesta i  
s točkama na tisudicama. 
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Početnički modul: Zadatak 2 

•Sortirati podatke u tablici po prodaji u 
listopadu od vede prema manjoj i abecedno 
po nazivu prodavaonice. 
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Početnički modul: Zadatak 3 

•Tekst u delijama F2, G2 i H2 se trebaju 
prikazivati u dva retka unutar jedne delije. 

•Spojiti sve delije u naslovom retku tablice. 
•U retku 18 izračunati funkcijom izračunati 
ukupnu prodaju po prodavaonicama. 

•U stupcu F funckijom izračunati najvedu 
prodaju. 

•U stupcu G funckijom izračunati najmanju 
prodaju. 

•U stupcu H funkcijom izračunati prosječnu 
prodaju. 
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Početnički modul: Zadatak 3 
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Početnički modul: Zadatak 4 

•U tablicu u deliju A20 upišite tekst „Tečaj €”, a 
u deliju B20 iznos tečaja eura, npr. 7,54. 

•Dodajte novi stupac i formatirati ga kao 
ostatak tablice. 

•U stupcu I izračunajte prosječnu prodaju u 
eurima. 
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Početnički modul: Zadatak 4 
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Početnički modul: Zadatak 5 

•Dokument se treba ispisati u položenom 
(landscape) formatu. 

•Podesite lijevu i desnu marginu dokumenta na 3 
cm, a gornju i donju na 1,5 cm. 

•Dokument se uvijek (bez obzira na količinu 
sadržaja) mora ispisati na jednoj stranici. 

•Sadržaj na stranici centrirajte horizontalno i 
vertikalno. 

•U sredini zaglavlja treba ubaciti oznaku za redni 
broj stranice, crtica pa oznaku za ukupan broj 
stranica. 

•U podnožju s lijeve strane treba ubaciti oznaku 
za trenutni datum, a s desne strane oznaku za 
trenutno vrijeme. 
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Početnički modul: Zadatak 5 
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Pauza 19:30 – 19:45 
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Napredniji modul: Zadatak 1 

•U stupcu J se treba prikazivati tekst „odlično” 
ako je prosječna prodaja u kunama veda od 
250.000,00, a ako nije tekst „loše”. 

•U stupcu L funkcijom se treba prikazati tekst 
koji se dobije spajanjem naziva 
prodavaonice, teksta ima prosječnu prodaju, 
prosječne prodaju, teksta što je, i ocjene. 
(npr. Prodavaonica 07 ima prosječnu prodaju 
337750, što je odlično). 
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Napredniji modul: Zadatak 1 
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Napredniji modul: Zadatak 2 

•U retku 20 unijeti tekst kao na slici. 

•U deliji D21 funkcijom ispisati trenutni datum. 

•U deliji E21 izračunati koji je datum prije prije 
21 dan. 

•U deliji F21 izračunati koji de datum biti za 9 
dana. 

•U deliji G21 funkcijom izračunati koji de 
datum biti za godinu i 3 mjeseca. 
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Napredniji modul: Zadatak 3 

•Na radnom listu cjenik se nalaze cijene 
artikala, a na radnom listu popis se nalazi 
popis stvari koje trebamo kupiti. 

•U radnom listu narudzba treba preslikati 
šifre, nazive artikala i količine iz radnog lista 
popis. 

•U stupcu E pomodu funkcije povudi 
odgovarajudu cijenu artikla iz radnog lista 
cjenik. 

•U Stupcu F izračunati iznos po artiklu i 
ukupan iznos u deliji F14. 
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Napredniji modul: Zadatak 3 
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Napredniji modul: Zadatak 4 

•Uvjetno oblikovati prodaje po mjesecima po 
prodavaonicama na način ako je prodaja 
veda od 300.000,00 da boja pozadine bude 
svijetlo zelena, a tekst podebljan. 

•Ako je prodaja manja ili jednaka 185.000,00 
boja pozadine delija treba biti svijetlo crvena, 
a tekst nakošen i podcrtan. 
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Napredniji modul: Zadatak 4 
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Napredniji modul: Zadatak 5 

•Napraviti 3D stupčasti grafikon s valjcima na 
kojem de se prikazivati prodaja po 
prodavaonicama. 

•Na X osi se prikazuju mjeseci, a serije su 
prodavaonice. 

•Legendu postaviti da se prikazuje iznad 
grafikona. 

•Postaviti naslov iznad grafikona „Prodaja po 
prodavaonicama”. 
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Napredniji modul: Zadatak 5 
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